Checkliste Abgabe Abschlussarbeiten

Stand September 2023

® Was Abgeben?

Abgabe in elektronischer Form mit eingescannter Unterschrift bei der 'Ehrenwortlichen
Erklarung' per E-Mail im Studiendekanat. Bitte schicken Sie Ihre Abschlussarbeit als pdf-
Dokument an

studiendekanat@wiwi.uni-hannover.de

und setzen Sie dabei den Priifenden auf 'cc’ (Kopie). Das Studiendekanat priift anhand des
Absende-Datums Ihrer E-Mail die fristgerechte Abgabe Ihrer Abschlussarbeit.

Achtung bei Anhdngen: Je nach Anbieter GroBe des Anhangs begrenzt. Sollte es gréBer 100 MB
werden, nutzen Sie bitte das Programm Seafile.

Klaren Sie mit dem Priifenden, inwieweit eine Papierversion erforderlich und gewiinscht ist.
Wenn dies der Fall ist, muss sichergestellt sein, dass die elektronische Version und eine spater
abgegebene Papierversion identisch sind.

* Wann Abgeben? Die Abgabe per E-Mail muss spatestens am mitgeteilten Abgabetag erfolgen,
bitte planen Sie bei spateren Uhrzeiten evtl. Sendeschwierigkeiten ein.

® Aufbau der Arbeit? Es ist folgende Reihenfolge vorgegeben:
- Erste Seite: Titelblatt (Mindestangaben siehe Mustervorlage)
- es folgt Inhaltsverzeichnis usw., (evtl. nach Vorgaben des Institutes.)

- Letzte Seite: Ehrenwortliche Erklarung
(genauen Text von Mustervorlage tibernehmen + Unterschrift)

Beim Titelblatt ist darauf zu achten, dass das Thema buchstaben- und zeichengetreu vom
Vergabeblatt Gbernommen wird und alle auf der Titelblattvorlage angegebenen Daten enthalten
sind (Mindestangaben). Sollten vom Institut zusétzliche Angaben / Logo o. 4. gefordert werden,
sind diese einzufiigen.

Das Datum auf Titelblatt und Ehrenwdértlicher Erklarung muss identisch sein und hat das
tatsachliche Ende der Bearbeitungszeit anzugeben, also den tatsdchlichen Abgabetag.

Der Text der Ehrenwortliche Erklarung wird digital unterzeichnet oder die gescannte
Unterschrift eingefligt.

Seitenanzahl, Formatierung, Layout sind entweder vom Institut vorgegeben oder ergeben sich
aus allg. Grundsatzen des wiss. Schreibens.



